INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ZOILA MARISOL ZEPEDA QUINONEZ CuUL: 1637 09092 0101

NUmero de contrato: 029-019-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 6-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 37485989

Numero de Factura: 2159037132 Serie: 29CE7EB6

Honorarios Mensuales: Q. 9,677.42 Periodo del Informe: DEL 02 AL 31 DE ENERO
Monto Total del Contrato Q. 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el andlisis y resolucion de asuntos en materia administrativo-labora.

b)  Apoyé en la revision de minutas de contratos administrativos y a plazo fijo, verificando que cumplan con los requisitos legales establecidos.

Apoye en la elaboracion de minutas, opiniones, contratos y otros instrumentos juridicos necesarios para las operaciones de la Delegacion de

4l Recursos Humanos.
d Brindé apoyo a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes, en la orientacidn de la correcta conformacion de expedientes
) para la tramitacién de Licencias con o sin goce de salario.

Apoyé en la realizacion de una base de datos para el registro y seguimiento de procedimientos administrativos, licencias, reinstalaciones, entre
e) otros, manteniéndola actualizada.

Brindé apoyo en la redaccion de informes circunstanciados relacionados a los servidores publicos y contratistas de la Direccion General de las
f Artes, segun los requerimientos de autoridades internas y externas.

Apoye en la elaboracion de dictamenes técnicos en procedimientos administrativos y en la resolucién de amonestaciones, asegurando el
9) cumplimiento de la normativa aplicable.
h) Apoye en la atencion y respuesta a requerimientos realizados por las diferentes Unidades Administrativas de la Direccion General de las Artes,

Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones.
Brindé apoyo en la comprobacién de la informacion requerida por las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién General de las Artes y
otras Instituciones, para su consolidacién y entregada de forma oportuna a las partes correspondientes.

Apoyé en el control y actualizacién de las publicaciones de disposiciones legales relacionadas con la Direccién General de las Artes.
k)  Apoyé en otras actividades que el jefe inmediato requirié

m) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién.

ZOILA MARISOL ZEPEDA QUINONEZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

e Fizma deFCpntratista— Firma y sello de la Autdridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




